关于开展2010 ~ 2011学年第一学期

期初教学检查工作的通知
为保证期初教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，使新学期教学工作有一个良好开端，学院决定开展期初教学检查工作，有关检查的具体要求如下：

一、检查时间

从8月30日至9月10日。

二、检查内容

期初教学检查主要内容为本学期的教学准备情况。其中包括：

1、学生返校和上课出勤情况；
2、学期授课计划和实践教学安排计划；
3、任课教师的落实与变动、备课和到位上课情况；
4、教学秩序、教学资源保障情况；
5、多媒体教学设备及实训设备准备情况；
6、教学过程与下达的教学任务、课表的一致性，公选课授课情况；
7、补考的组织安排及有关准备情况；
8、各类教学档案整理归档情况。
三、检查方式

院系两级分别开展检查活动。各系部请自行制定检查计划，根据本通知精神并结合系、部实际情况全面开展自查。学院领导、教务处通过巡视、随堂听课、阅看有关材料等方式开展检查， 
四、检查要求

要求各系、部认真组织自查，落实措施，有计划、有组织的完成期初教学检查任务。加强学生课堂考勤工作，严格规范教师的调代课审批手续，进一步加强日常教学管理和教学质量保障，有效处理教学突发事件，保证期初教学秩序的稳定，严格检查审核教师的教案、学期授课计划、实践教学计划及课程考核标准，并作出相关记录存档备查。
需要报送教务处的材料要求如下：

1、期初教学检查工作总结和教案检查表、授课计划检查表（见附表）于9月10日前报教务处。
2、学期授课计划和实践教学学期授课计划由各系部收集和审批后于9月10日前统一送交教务处。
   教  务  处

                                2010年8月30日
2010 ~ 2011学年第一学期期初教学检查工作总结
                系（部）

	期初教学检查工作总结（主要内容如下）

	一、各项教学工作准备情况
二、教学计划任务落实及课表执行情况

三、教师上课及学生出勤情况

四、检查发现的问题及处理情况

五、需要解决的问题及采取的措施或有关的建议
主任签字：

系（部）盖章：

年    月   日


吉林铁道职业技术学院

2010～201学年第一学期 教案检查记录表
系部：

	教师姓名
	
	课程名称
	

	教研室
	
	授课班级
	
	授课时数
	

	项          目
	评      价

	
	优秀
	良好
	中
	差

	教学内容
	♦符合授课计划安排，内容完整；

♦体现教学中重点、难点、要点阐述清楚；
♦反映课程所在学科发展新成果。
	
	
	
	

	教学过程
	♦根据课程特点，设计教学模式；

♦使用教具和运用现代教学手段解决难点和重点；

♦有板书设计，布局合理。
	
	
	
	

	教案书写
	♦教案书写规范，完整、不缺次数

♦教案首页完整，不缺项；

♦教案字迹工整、详略得当、格式合理、绘图规范。
	
	
	
	

	评语简述：

综合评定：优（   ）  良（   ）   中（   ）   差（   ）

教研室主任签名：

年     月     日




吉林铁道职业技术学院

2010～2011学年第一学期 授课计划填写上交情况 检查记录表
系（部）：                   教研室：                          年  月  日
	序号
	课程名称
	授课教师
	授课计划提交情况
	填写情况及不合格项目

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


教研室主任：                          系（部）主任：
注：1、填写情况及不合格项目一栏应注明是否按要求规范填写各项内容或不合格的项目名称，

    2、如果授课计划未提交，则应说明原因。
