吉林铁道职业技术学院

2008-2009学年第一学期期初教学检查的通知

学院各系、部，各相关人员：

期初教学检查，是规范教学秩序、保证教学质量的一项常规工作，本学期期初教学检查工作安排在9月8日至9月12日进行，由教务处与各系部联合组织开展。现将有关事项通知如下：

一、检查项目

本次检查为教学常规检查，主要项目为： 教师上课到位情况、学生出勤情况、教案准备情况、教学设备使用情况、课程授课计划和考核标准的编制情况，课表的执行与变动情况，上学期应归档教学文件存档情况及第一周教学秩序基本情况等。

二、检查方式

采用系、部自查与学院统一抽查相结合的方式，分别独立进行。各系、部要填写《期初教学检查（自查）情况汇总表》（附件1），于9月12日下班之前交到教务处（含电子文档和纸质文档），表格不够填写可另文附上。统一抽查工作由教务处进行，各部门要积极协助。

三、工作要求

各系、部要在全面、切实自查的基础上填报《期初教学检查（自查）情况汇总表》，其中：检查情况说明、异常情况说明要真实、量化，认真负责。针对存在问题，要有改进建议或整改措施，具体要求见附件1。

对于发现的教学过失和教学事故，有关系、部要严格按照学院《教学事故认定及处理办法》做出处理，要防止虚报、瞒报或夸大事实等不良倾向。要把本通知的精神传达到每一位教师及管理人员，大家共同努力，确保学院教学工作的正常有序，教学质量的不断提高。

四、范围与重点

本次检查工作的范围包括普通高职教育、成人大专学历教育和军培高职教育的教学。为配合高职评建工作，将以普通高职教育的教学为检查重点。

吉林铁道职业技术学院

教务处

二○○八年九月八日

附件1：          期初教学检查情况汇总表（自查）
	部    门
	
	检查范围：全部（ ）抽查（ ）

	学    期
	二○○八－二○○九学年第一学期

	检查项目
	检查情况说明
	异常情况说明

	教师上课到位情况
	应到人数：

迟到人数：

漏课人数：
	　

	学生出勤情况
	应出勤：

实际出勤：

出勤率（%）：
	　

	课程授课计划和考核标准
的编制情况
	授课计划未完成门数：

考核标准未完成门数：
	　

	教案准备情况
	无教案（纸质）人数：
未完成教案进度人数：
	　

	教学设备使用情况
	应正常使用（次）

不能正常使用（次）

故障率（%）：
	　

	课表的执行与变动情况
	课表变动的次数：
	

	第一周教学秩序
	教学秩序是否良好，有否异常情况
	　

	上学期

应归档教学文件
	应存档（份）：

已存档（份）：

归档率（%）：
	　

	
	
	

	存在的主要问题
	整改措施与改进建议

	　
	　

	
	

	　
	　

	
	
	

	负责人(签字)：
	
	填报日期：




















